
誠徵行政職員 
一、報名資格： 

（一）大學畢。 

（二）具文書處理等能力者。 

（三）具工作熱忱、辦理研習活動或刊物編輯經驗者佳。 

二、報名方式： 

（一）現場報名：親自或委託他人備妥各項檢附表件，送至本校守衛室。 

（二）通訊報名：備妥各項檢附表件，以限時掛號方式郵寄至「831 高雄市大寮區正氣路 79

號中山工商人事室收」，收件後本校將以 E-MAIL 方式回覆確認。 

（三）報名日期：即日起至 114 年 6 月 2 日（星期一）16:00 送達人事室。 

（四）檢附表件： 

1.履歷表（含照片及自傳）、大學成績單及學經歷證件。 

2.錄取後繳交 114 年 1 月以後之公立醫院體檢證明書【須包含胸部 X 光檢查、血壓

及血液檢查(包含肝功能、B 及 C 型肝炎、腎臟功能) 】。 

（五）洽詢電話：07-7815311 分機 205、105 或 07-7820746。 

三、待遇:享勞保、健保、依學歷核薪大學 33,100 元、專科 29,970 元、高中職 29,450 元 

四、甄選方式： 

（一）書面資料審查，合格者預計 114 年 6 月 5 日(含)前將以電話通知。 

（二）面試及術科考試時間：114 年 6 月 10 日（星期二）上午，繳交報名費 500 元參加考 

                          試。 

（三）術科考試項目：Office 及 Excel。 

（四）具刊物編輯經驗者或辦理活動經驗者，面試時請攜帶計畫書。 
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姓 名  性 別  出 生 日 期  年  月  日 

身份證字號  現 職  

照片 

通 訊 處  

戶 籍 地 址  

電 話  手 機  

E-mail  

學 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

歷 

學 校 名 稱 學 制 科 系 畢 / 肄 起 迄 年 月 

國 中    
○畢業 

○肄業 
～ 

高中職

或五專 
 

○日 

○夜(含推廣) 
 

○畢業 

○肄業 
～ 

二 專  
○日 

○夜(含推廣) 
 

○畢業 

○肄業 
～ 

二技或

大 學 
 

○日 

○夜(含推廣) 
 

○畢業 

○肄業 
～ 

研究所  
○日 

○夜(含推廣) 
 

○畢業 

○肄業 
～ 

其 他  
○日 

○夜(含推廣) 
 

○畢業 

○肄業 
～ 

技 術 士 

證 照 

職 類 名 稱  級 別  證照編號  

職 類 名 稱  級 別  證照編號  

職 類 名 稱  級 別  證照編號  

經 

 

 

歷 

曾 服 務 之 機 關 、 學 校 職 稱 起 迄 年 月 日 

  ～ 

  ～ 

   

社團、才藝專長  

填表人簽章：                     年  月  日 

繳驗證件 
○身分證○畢業證書○大學成績單○退伍令○證照○報名費○自傳

○其他(請依序裝訂於報名表後) 

資 

格 
○符合

○不符 

承辦人簽章： 

註：1.粗線部份由承辦人填寫。2.學歷內容請詳填，但只須繳驗大專以上畢業證書影本。 

准考證編號：           


